Metodicky pruvodce

o0\

K zajiSténi

N ¢V

soutezi
V roce 2024

© Zpracovalo oddéleni mladeZe a sportu OSMS KUPK a SSSP
Plzen — leden 2024



Metodicky pritvodce K zajisténi soutézi v roce 2024

1. Pokyn k organizaci, financovani a vyuctovani oborovych (védomostnich)
soutézi podporovanych MSMT CR a Plzeiiskym krajem v roce 2024

ORGANIZACE A FINANCOVANI SOUTEZI SE RiDi
e Zékonem ¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti, ve znéni
pozdéjsich predpist,
« rozhodnutim MSMT o poskytnuti neinvesti¢ni dotace ze statniho rozpoétu CR na rok 2024,
e propozicemi a organizacnimi fady jednotlivych soutézi.

SOUVISEJICi PRAVNI NORMY

e Zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik,

e zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich uprav,

e Zékon €. 281/2023 Sb., zakon, kterym se méni zdkon €. 262/2006 Sb., zadkonik prace, ve znéni
pozd¢jsich predpisti, a nékteré dalsi zakony,

e zékon €. 563/1991 Sb., o tCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,

e nafizeni vlady ¢. 396/2023 Sh., kterym se méni natizeni vlady ¢. 567/2006 Sb., o minimalni
a 0 vysi piiplatku ke mzdé za praci ve ztizeném pracovnim prostiedi, ve znéni pozdéjSich
predpis,

e vyhlaska ¢. 51/2020 Sh., o izemné& spravnim ¢lenéni statu a o zméné souvisejicich zakond
(zdkon o uzemné¢ spravnim ¢lenéni statu), ve znéni pozdéjsich predpist.

ORGANIZACE SOUTEZI
Krajsky ufad Plzefiského kraje (OSMS KUPK) povéfuje okresni a krajské organizatory soutézi
sestavenim hodnoticich komisi dle organiza¢nich tada téchto soutézi. Komise tvoii vybrani
pedagogové zakladnich, stiednich a vysokych Skol, poptipadé zastupci jinych Skolskych zatizeni
a dalSich instituci.

FINANCOVANI SOUTEZI
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a té€lovychovy poskytuje finanéni prostfedky na zabezpeceni
okresnich a krajskych kol védomostnich soutézi konanych v Plzenském kraji v ¢lenéni na ONIV
(ostatni neinvesti¢ni vydaje) a OON (ostatni osobni naklady). Soutéze spolufinancuje ze svého
rozpoctu také Plzensky kraj.

Organizator muze pozadat o zalohu na pofddani soutézi. Stiedisko sluzeb Skolam Plzen
upiednostiiuje zaslani dohodnuté zalohové Castky na ucet a po vylctovani stejnym zplsobem
vyfizeni vratky.

Ugetni zadatele provede piijeti zalohy na ucet 241/324

Vyuctovani vratky (ndklady mensi nez zaloha) 324/378

378/315

Poslani zpét na tidet SSSP 315/241
Vyuctovani doplatku (naklady vétsi nez zaloha) — 377/324
5 315/377

Doplatek od SSSP 241/315
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PREHLED SOUTEZI KONANYCH V ROCE 2024

A) OKRESNI KOLO:
Matematicka olympiada (ZS — tj. kategorie Z5, Z6, Z7, Z8, Z9),
Fyzikélni olympiada (ZS — E, F, G),
Chemicka olympiada (ZS - D),
Biologicka olympiada (ZS — C, D),
Geologicka olympiada (ZS, SS), online,
Soutéze v cizich jazycich — néméina (ZS/VG 1., ZS 11, VG 1L, G), angli¢tina (ZS/VG 1., ZS 11,
VG IL, G, SOS),
Olympiada v ¢eském jazyce (ZS, SS),
Déjepisna olympiada (ZS, SS),
Zemépisna olympiada (A, B, C, D - Z8§, SS),
Stfedoskolska odborna ¢innost (18 obort),
Matematicky klokan (korespondenéni soutéz pro ZS, SS) — vyhodnoceni,
Pythagoriada (ZS),
Piirodovédny klokan (Korespondenéni soutéZ pro ZS, SS) - vyhodnoceni.

B) KRAJSKE KOLO:

Matematicka olympiada (ZS, SS —tj., kategorie A, B, C, P, Z9),

Fyzikalni olympiada (ZS, SS— A, B, C, D, E),

Chemicka olympiada (ZS, SS — A, B, C, D),

Biologicka olympiada (ZS, SS - A, B, C, D),

Soutéze v cizich jazycich:

e ném¢ina (ZS I, VG IL., G, SS4),
angli¢tina (ZS 1., VG I, G, SOS, SS$+),
francouzstina (ZS/VG 1., ZS/VG 11, SS, SS+),
rustina (ZS/VG 11, SS, SS+),
e $pandlitina (ZS/VG I, ZS/VG 11, SS, S$+),

Olympiada v ¢eském jazyce (ZS, SS),
Dé&jepisna olympiada (ZS, SS),
Zemépisna olympiada (A, B, C, D - Z8§, SS),
Stiedoskolska odborna ¢innost (18 obort),
Geologicka olympiada (ZS, SS),
Matematicky klokan (korespondenéni soutéz pro ZS, SS) - vyhodnocent,
Astronomicka olympiada (SS - AB, CD, ZS - EF, GH), online, vyhodnocenti,
SoutéZ v programovani (programovani mikrofadiét, programovani - ZS, SS),
Logicka olympiada (A, B, C - ZS, SS),
Piirodovédny klokan (korespondenéni soutéz pro ZS, SS) - vyhodnocent,
Ekologicka olympiada.

POSTUP DO VYSSTHO KOLA SOUTEZE
Postupovy kli€ je dan organiza¢nimi fady soutéZi a jejich propozicemi. U okresnich kol jazykovych
soutézi plati, Ze pokud se okresniho kola soutéze zucastni 10 a vice zaki, postupuji do krajského
kola prvni dva zaci v poradi.

CENY PRO SOUTEZICi V OKRESNIM A KRAJSKEM KOLE
Soutézicim, ktefi se umisti na 1. — 3. misté, ndlezi vécny dar nebo knizni poukézka (déle jen ,,vécny
dar®). Cena nesmi piesahovat ¢astku:
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a) Vv okresnim kole:

e 2000 K¢ na kategorii (tj. pro zdky umisténé na 1. az 3. mist¢),
b) v krajském kole:

e 3000 K¢ na kategorii (tj. pro zaky umisténé na 1. az 3. mist¢).

Vécné dary obdrzi zaci, ktefi se umisti na prvnich tfech mistech. Umisti-li se napf. dva zaci
na druhém az tfetim misté, méli by obdrzet vécné odmeény ve stejné hodnoté. Umisti-li se napf. tii
zaci se stejnym bodovym hodnocenim na tfetim az patém misté, méli by vSichni tfi obdrzet ceny
Vv celkové hodnoté odpovidajici jednomu tfetimu mistu. Dalsi v potadi je az Sesty. (Tyka se
predevsim soutézi, u kterych se ceny zajist'uji az po vyhodnocenti).

S ohledem na postupovy kli¢ a vécné ceny je zadouci, aby kazdé misto bylo obsazeno jednim
soutézicim. Je-1i to mozné, pouzijte pomocna kritéria.

Ceny budou proplaceny prednostné bezhotovostni platbou na fakturu na ziklad€é objednavky
Strediska sluzeb skolam (oznadit: ¢. objednavky/rok/zkratka okresu, napt. Objednavka ¢.1/24/PM;
Vv textu objednavky uvést nazev soutéze a prisluSnou kategorii) — viz ptiloha ¢. 9. Objednavku
podepisuje organizator soutéze v ramci svého povéifeni do vyse pridélenych prostiedk.

Faktura musi obsahovat veskeré nalezitosti po vécné i formalni strance (vécna a formalni spravnost
= razitko, datum a podpis organizatora). Original faktury (vystaveny na Stiedisko sluZzeb Skolam,
ICO 49777700) spolu s kopii objednavky bude zaslan hned po vystaveni a ovéfeni na adresu
Stiediska sluzeb $kolam, Plzeni, Castkova 78, k proplaceni. Doporuujeme dohodnout mésiéni
splatnost faktury kviili ¢asové prodleveé v uhrad¢ faktury zpiisobené nutnosti ovéieni organizatorem
a preposlanim na SSSP.

Protokol o pfedani cen v okresnich a krajskych kolech bude jednotny (viz piiloha ¢. 10).

DIPLOMY
Diplomy jsou k dispozici na Sttedisku sluZeb $kolam, Plzen, Castkova 78 (SSS). Jejich pouziti pro
okresni i krajska kola soutézi je zavazné. SoutéZici, kteti se umistili na 1. az 3. mist&, obdrzi diplom
s vyznacenim umisténi a vécny dar. Ostatni soutézici obdrzi diplom S vyznacenim umisténi ¢i
ucastnicky list, a to dle platnych organiza¢nich fadu a propozic soutézi.

JIZDNE ZAKU A OSOB VYKONAVAJiCICH DOZOR NAD ZAKY
Stiedisko sluzeb $kolam, Plzen, Castkova 78, které je OSMS KUPK povéieno finanénim
vypotrddanim soutézi, bude ndhradu prokadzanych nédkladi na dopravu vefejnym dopravnim
prosttedkem (dale jen "jizdné") na okresni a krajskéd kola védomostnich soutézi a zpét hradit na
zéklad¢ piefakturovani nakladid proplaceného wvysilajici Skolou po skonceni vSech soutézi.
Proplacena bude jen doprava vefejnym dopravnim prostredkem.

Skoly mohou zazadat o proplaceni jizdného Zakii a osob vykonavajicich dozor nad Zaky na zakladé
vystaveni maximalné dvou hromadnych faktur ro¢né za jizdné zaku a 0sob vykonavajicich dozor
nad Zaky na vSechny soutéze, a to za obdobi leden az ¢erven 2024, kdy je fakturu nutné zaslat
do 28. 6. 2024, za obdobi zaii az prosinec 2024 do 13. 12. 2024. Souhrnné faktury budou vystaveny
na Stedisko sluzeb $kolam, Castkova 78, 326 00 Plzen, ICO: 49777700, a jejich ptilohou bude
tabulka s uvedenim poctu zaku v jednotlivych soutézich, dozorujicich a vysi jejich jizdného. Vécnou
spravnost odsouhlasi organizator okresniho, resp. krajského kola soutéze. Statutarni zastupce Skoly
fakturované Castky, soutéz uvedenou v tomto dokumentu, okresni a krajské kolo). Neni tfeba dale
dokléadat kopiemi prvotnich dokladl — jizdenek zaka a osob vykonavajicich dozor nad zaky.
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Do téla faktury uvedou skoly nésledujici text: Fakturujeme Vam néklady za jizdné zakl na okresni
a krajska kola védomostnich soutézi vroce 2024 a zpét, a dile pak néklady za jizdné osob
vykonavajicich dozor nad zéky z ,nazev Skoly* Castku ve vysi ,.xxxx K¢, Podrobny rozpis je
uveden v ptiloze faktury (viz ptiloha ¢. 13).

Stiedisko sluzeb §koldm, Plzeii, Castkova 78 si vyhrazuje pravo upravit vysi proplaceného jizdného
s ohledem na vysi pridélené dotace/prispévku.

STRAVOVANI
Organizator mize zajistit zakim a porotctim pitny rezim, a to do vysSe 20 K¢/osoba. Organizator
muze porotcim a dal$im osobam, které se podileji na pribéhu soutéze, poskytnout obcerstveni
V hodnoté 50 K¢/osoba.

SPOTREBNI MATERIAL

Material nakoupeny organizdtorem a piijemcem se musi vztahovat pouze k akci samé a musi byt
dolozen dokladem. Tento doklad mtize byt i interni, ale musi obsahovat nalezitosti Gfedniho dokladu,
tj. jakym zplisobem byl vyc¢islen, cenu za jednotku, pocet jednotek. Organizator a pfijemce nesmi
do vyuctovani zahrnout vydaje spojené s nakupem drobného dlouhodobého majetku a materidlu,
ktery neni béhem akce spotiebovan zcela ¢i alesponl z velké ¢asti. Do nakladl Ize az na vyjimky
zahrnout pouze vydaje spojené s ndkupem materialu, ktery je béhem akce spotfebovan ¢i alespon
Z vétsi casti opottebovan. Vyjimkou jsou vydaje spojené s ndkupem materialu, ktery slouzi
k evidenci a archivaci soutéze.

Material potfebny k uskutecnéni soutéze bude hrazen pfednostné bezhotovostni platbou na zakladé
faktury. Dale je moZno material uhradit na zdkladé€ predloZeného paragonu. Bude vycislen v ptimo
vynaloZenych nékladech na konkrétni akci. U kazdé soutéze bude vyuctovan materidl vyuzity pouze
V této soutézi. VEtSi mnozstvi materidlu je mozno nakoupit a vyuctovat maximalné pro 3 soutéZe.
Faktura a paragon musi obsahovat veskeré nalezitosti po vécné 1 formalni strance (vécna a formalni
spravnost = razitko, datum a podpis organizatora). Obecné formulované doklady typu ,.kancelaiské
potieby* nebo ,,zbozi nejsou vyhovujici, museji byt rozepsany podrobnéji (nazev zbozi, pocet kusti,
kusova cena). Pokud nejsou rozepsany, je potiebné pozadat dodavatele zbozi o doplnéni tcetniho
dokladu o detailnéjsi popis nakupovaného zbozi.

Original faktury (vystavené na Stfedisko sluzeb $koldm Plzeni, Castkova 78, 326 00 Plzeii, ICO
49777700) spolu s kopii objedndvky bude zasldn hned po vystaveni na adresu Stiediska sluzeb
Skolam Plzen k proplaceni.

DOHODY O PROVEDENI PRACE
Mezi pfedsedou okresni, resp. krajské komise/poroty a Stiediskem sluzeb S§kolam muze byt uzaviena
dohoda o provedeni prace za organizaci (tj. organizacni zajisténi S vyhodnoceni soutéze). Také se
¢leny okresnich a krajskych komisi/porot mohou byt uzavieny dohody o provedeni prace. Minimalni
sazba je stanovena nejnizsi trovni zaru¢ené mzdy (5. skupina — 143,30 K¢/hod.). Maximalni sazba
¢ini 250 K¢/hod. Minimalni hodinova mzda pro organizatory akei je 112,50 K¢/hod.

Vyse Castky na vSechny dohody o provedeni prace je limitovana piidélenou ¢astkou z celkovych
nakladi ptislusného okresu na okresni kola, resp. na krajské kola soutézi.

Dohoda o provedeni prace musi byt uzaviena minimaln¢ 3 dny pied konanim soutéze, kdy bude
prace Casov¢ rozvrzena. Po ukonceni soutéze je nutné zaslat do 5 kalendafnich dnli mailem
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podepsanou dohodu o provedeni prace (viz piiloha ¢. 4), osobni dotaznik (viz pfiloha ¢. 5) a vykaz
prace (viz priloha ¢. 7) na adresu: lucie.semberova@sssp.pilsedu.cz. Originaly dohod o provedeni
prace, osobniho dotazniku a vykazu prace piredklada organizator spolu s vyuctovanim. Dohoda o

vvvvv

jednotlivé kategorie/soutéze, bude rozepsana v pracovnim vykazu).

PRONAJEM PROSTOR A ZARIZENi URCENYCH PRO KONANIi SOUTEZE
Organizator OK a KK, ktery potada soutéz ve vlastnich prostorach, mize uplatnit najemné, a to dle
své vnitini smérnice, kde se stanovi vySe ndjemného za hodinu a mistnost. Organizator vystavi
souhrnnou fakturu za v§echny soutéze, které v daném kalendainim roce v jeho prostorach prob¢hly,
a zaSle ji na Stredisko sluzeb skoldm Plzen po uskutecnéni posledni z nich. Ve faktute bude uvedeno,
kterych soutézi se najemné tyka a kdy prob¢hly.

V pfipadé, Ze organizator nema vhodné podminky pro realizaci akce ve vlastnich prostorach a je
tudiz nezbytné tieba, aby se soutéz uskutecnila v jinych prostorach, je povinen respektovat
podminky pronajimatele prostor. Organizator musi pfedem zvazit zejména ekonomické podminky
pripadnych pronajimatelti prostor. Dokladem pro vyuctovani tohoto nakladu je faktura s potiebnymi
nalezitostmi vystavena pronajimatelem na Stfedisko sluzeb Skolam Plzen. Piipadnou smlouvu
0 pronajmu na danou soutéz uzavira s pronajimatelem feditel Stfediska sluzeb skoldm Plzen.

TISK A KOPIROVANi
Jako doklad za mnozeni materiald (pokyny, zadani apod.) slouzi paragon za provedenou sluzbu.

POSTOVNE
Naklady musi organizator dolozit dokladem za nakup sluzby. V ptipad¢ nakupu zndmek (cenin) je
tteba zpracovat mistopiisezné prohlaSeni o po¢tu kust zndmek vyuzitych pro realizaci akce.
Z ekonomickych divodi je zddouci vyuzivat prednostné elektronickou komunikaci.

POJISTENI
Na soutézici se vztahuje pojistka Skoly — jedna se o vychovné vzdélavaci formu akci.

ORGANIZATOR SOUTEZI
VSsichni organizatofi jsou povinni piedlozit zpracované vyuctovani soutéze (formuléfe a originaly
ucetnich dokladd) nejpozd€ji do jednoho meésice po jeji realizaci, celkové nejpozdéji
do 14. 12. 2024, Sttedisku sluzeb $kolam, Plzen, Castkova 78. Vydaje spojené se soutézi nevedou
organizatofi ve svém ucetnictvi (do vyse ptidélené castky).

V kazdém dokumentu je tfeba uvadet, které soutéze se dohoda nebo objednavka tyka. V ptipadé, ze
se faktura tyka vice soutézi, bude provedeno jeji pomérné rozdé€leni a tyto ¢asti budou zahrnuty
do vyuctovani jednotlivych soutézi. Pfilohou tohoto vyuctovani bude i kopie faktury. Organizator
mize zahrnout naklady za pozivani telefonu a internetu, a to prefakturaci téchto sluzeb s vyznacenim
hovort, které se tykaly soutéZi na vypisech hovori.

Organizatofi okresnich a krajskych kol védomostnich soutézi zasilaji vysledkovou listinu
Vv elektronické podobé nejdéle do 7 dni po skonceni soutéZe organizatorovi krajského,
resp. ustfedniho  (celostatniho) kola soutéze a vkopii Mgr. Ludmile Novotné
(ludmila.novotna@plzensky-kraj.cz). Vysledkova listina (vzor - ptiloha ¢. 11 a ¢. 12) obsahuje tyto
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nalezitosti: jméno, piijmeni, rok narozeni soutéZicich, jejich poradi, $koly, které navstévuji, a pocet
ucastniki nizs§iho kola soutéze. U postupujicich do kola vysSiho a jejich ndhradnikl pak jesté
mailové a telefonni spojeni na zaka a pedagoga — dle pozadavkl uvedenych v propozicich.
Pracovnik Strediska sluzeb skolam povéieny feditelem organizace kontrolou vyticétovani soutézi je
povinen nejpozdéji do 15 kalendainich dnli od odevzdani vyuctovani soutéze organizatorem toto
vyuctovani zkontrolovat a vyrozumét piedkladatele (e-mailem) o jeho spravnosti, popi. vyzadat
odstranéni zavad.

Organizatofi okresnich kol védomostnich soutézi zasilaji po skonéeni soutézi souhrnnou tabulku
S pocty ucastnikl ve $kolnich a okresnich kolech emailem na adresu: ludmila.novotna@plzensky-

kraj.cz.

Na Portalu Plzeniského kraje (v sekci Soutéze) je kazdorocné zvetejnén piehled uspécht zaka skol
Plzenského kraje v celostatnich a krajskych kolech soutézi. Vysledky okresnich kol soutézi budou
zvefejnény na webovych strankach organizatoru (povétena stiediska volného ¢asu v okresech).

PROPAGACE SOUTEZE
Na vSech dokumentech tykajicich se soutéze (pokyny, propozice) organizator uvede formulaci:
»Realizace soutéze/prehlidky byla podpofena Ministerstvem skolstvi, mladeze a télovychovy
a Plzenskym krajem*.

Logo Plzeniského kraje ke stazeni naleznete na Portale Plzenského kraje.
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2. Pokyn k vyuctovani finan¢nich prostfedku poskytnutych Plzeniskym krajem
na Podporu zajmové ¢innosti

V rozpoctu Plzeniského kraje pro rok 2024 je v ramci Podpory z4jmové ¢innosti (soutéze a piehlidky)
poéitano s podporou §kolnich i mimoskolnich akei. Castky ptidéluje, tak jako v uplynulych letech,
jmenovana odbornd komise a musi byt vyuctovany prostfednictvim Stiediska sluzeb Skoldm, Plzen,
Castkova 78. Tyto finanéni prostiedky jsou pfednostné vyuzivany na dofinancovani okresnich a
krajskych kol soutézi MSMT. Daéle je pii poskytovani finanénich prostiedkii postupovano dle
nasledujicich kritérii:
1. podpora celostatnich kol soutézi a piehlidek podporovanych MSMT a konanych
V Plzeniském kraji,
2. podpora regiondlnich akci pro déti a mladez s dlouholetou tradici,
3. 8kolni a mimoskolni akce pro déti a mladez umoznujici zapojeni déti a zaka skol z celého
Plzenského kraje,
4. podpora ucasti zakia Skol Plzenského kraje na celostatnich kolech soutézi a piehlidek, na
kvalifikacich a poharech,
5. podpora ucasti zaka Skol Plzenského kraje na mezinarodnich soutézich,
6. akce pro déti a mladez oblastniho rozsahu (zapojeni subjektli minimélné ze dvou okrestt).

Tiskopis zadosti o poskytnuti finanénich prostfedki na podporu soutézi/akci v roce 2024 naleznete
na Portalu Plzenského kraje. Podepsané naskenované zadosti Se zasilaji mailem na
adresu: zadost@sssp.pilsedu.cz do 29. 2. 2024 - do pfedmétu emailu: PODPORA ZAIMOVE
CINNOSTL

Financni prostfedky se poskytuji na soutéze/akce konané od 1. 1. do 31. 12. 2024.

Pravidla uvedena v bodé 1. plati rovnéz pro vyuétovani Podpory zajmové &innosti. Cerpani
a vyuctovani probiha prostfednictvim Strediska sluzeb Skolam, Plzen, Castkova 78, které mulzZe
poskytnout na soutéz/akci pfiméfenou zalohu.

Na vSech dokumentech tykajicich se soutéze/akce (pokyny, propozice) organizator uvede formulaci:
,Realizace soutéze/akce byla podpotena Plzenskym krajem®.

Seznam priloh:

1) Formulat vyuctovani soutéze

2) Prezencéni listina soutézicich

3) Prezencéni listina poroty a pedagogického doprovodu

4) Dohoda o provedeni prace

5) Osobni dotaznik

6) Informace o obsahu pravniho vztahu zaloZzeného DPP/DPC podle § 77a zakoniku prace
(ponecha si zaméstnanec)

7) Vykaz prace

8) Ptehled OPPP

9) Objednavka (vzor)

10) Protokol o pfedani vécnych cen

11) Vysledkova listina okresniho kola (doporuceny vzor, lze vyuzit i jinou formu)

12) Vysledkova listina krajského kola (doporu¢eny vzor, Ize vyuzit i jinou formu)

13) Pro skoly - Prefakturace jizdného (piiloha faktury)


https://www.plzensky-kraj.cz/souteze
mailto:zadost@sssp.pilsedu.cz

