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Metodicky privodce k zajisténi soutezi konanych v obdobi 1. 7. — 31. 12. 2026

Pokyn k organizaci, financovani a vyuc¢tovani oborovych (védomostnich)
soutézi podporovanych MSMT CR a Plzefiskym krajem
konanych v obdobi 1. 7. — 31. 12. 2026

ORGANIZACE A FINANCOVANI{ SOUTEZI SE RiDI
e zakonem ¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozd¢jsich predpist,
« rozhodnutim MSMT o poskytnuti neinvesti¢ni dotace ze statniho rozpoétu CR na rok 2026,
e propozicemi a organiza¢nimi fady jednotlivych soutézi.

SOUVISEJICi PRAVNI NORMY

e zékon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zékonik, ve znéni pozd¢€jSich pravnich predpist,

e zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pravnich predpisii,

e zékon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich pravnich predpist,

e vyhlaska ¢. 51/2020 Sb., o tzemné& spravnim Clenéni stdtu a o zméné souvisejicich zakoni
(zakon o izemné spravnim ¢lenéni statu), v platném znéni,

e zékon ¢. 320/2001 Sb., zédkon o financ¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nekterych
zékont (zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozd¢jsich pravnich predpisu,

o vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zmeéné nekterych zakonl (zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni zakona
¢. 309/2002 Sb., zdkona €. 320/2002 Sb. a zakona ¢. 123/2003 Sb., v platném znéni.

ORGANIZACE SOUTEZI
Odbor $kolstvi, mladeZe a sportu Krajského Gfadu Plzefiského kraje (OSMS KUPK) povétuje
okresni a krajské organizatory soutézi sestavenim hodnoticich komisi dle organizacnich fada téchto
soutézi. Komise tvoii vybrani pedagogové zakladnich, stfednich a vysokych skol, poptipad¢ zastupci
jinych skolskych zatizeni a dalSich instituci.

FINANCOVANI SOUTEZI
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy poskytuje financni prostiedky na zabezpeceni
okresnich a krajskych kol oborovych (védomostnich) soutézi konanych v Plzeiiském kraji v ¢lenéni
na ONIV (ostatni neinvesticni vydaje) a OON (ostatni osobni naklady). Soutéze spolufinancuje
ze svého rozpoétu také Plzeiisky kraj, a to vyssi ¢astkou nez MSMT.

OSMS KUPK povéfil finanénim vypotadanim tdchto prostiedki Stredisko sluzeb $kolam, Plzeti,
Castkova 78 (déle téZ jen ,,.SSS“). Rozpoéty jednotlivych soutézi tvoii pracovnik OSMS KUPK
(Mgr. Ludmila Novotnd) na zdkladé¢ pozadavkii organizatorti jednotlivych soutézi a po dohodé
s nimi. Kazdému okresnimu a krajskému organizatorovi soutézi je pridélena pro ptislusSny rok
ucelové vazana suma prostredkl ¢lenénych na ONIV a OON. Organizator je povinen adekvatni
¢astku financnich prostiedkii za neuskute¢néné soutéze nebo pii nedocerpani vcas vratit Stredisku
sluzeb §kolam. Zmény rozpoé&tu projednavaji organizatofi soutézi s pracovnikem OSMS KUPK.

Organizator mize pozadat o zalohu na pofadani soutézi. SSS zasle dohodnutou zalohu na udet
organizatora a po vyuctovani dojde stejnym zptsobem k vyftizeni vratky. Zaloha se poskytuje jen
na platby realizované organizatorem v hotovosti (ne tedy na OON a platby na fakturu). Objednavky
na nakup zbozi Ci sluzeb, které budou nasledn¢ hrazeny bezhotovostné na zakladé doslé faktury,
vystavuje SSS dle pozadavkil organizatora. Ten uvede veskeré naleZitosti potfebné pro vystaveni
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objednavky, tj. nazev, adresa a ICO dodavatele, popis zbozi/sluzby, podet kusti/hodin, hodnota
darkového poukazu/knizni poukazky, termin dodéni atd.).

PREHLED SOUTEZI KONANYCH V ROCE 2026

A) OKRESNI KOLO:
Matematicka olympiada (ZS — tj. kategorie Z5, Z6, Z7, Z8, Z9),
Fyzikalni olympiada (ZS — E, F, G),
Chemicka olympiada (ZS - D),
Biologické olympiada (ZS — C, D),
Geologicka olympiada (ZS, SS), online,
SoutéZe v cizich jazycich — néméina (ZS/VG 1., ZS I, VG II., G), angliétina (ZS/VG 1., ZS 11,
VG 1L, G, SOS),
Olympiada v &eském jazyce (ZS, SS),
Déjepisna olympiada (ZS, SS),
Zemépisnd olympiada (A, B, C, D - ZS, SS),
Stiedoskolskd odborna ¢innost (18 obortt),
Matematicky klokan (korespondenéni sout&Z pro ZS, SS) — vyhodnoceni,
Pythagoriada (ZS),
Piirodovédny klokan (korespondenéni soutéz pro ZS, SS) - vyhodnoceni.

B) KRAJSKE KOLO:
Matematicka olympiada (ZS, SS —tj., kategorie A, B, C, P, Z9),
Fyzikalni olympiada (ZS, SS — A, B, C, D, E),
Chemicka olympiada (ZS, SS — A, B, C, D),
Biologicka olympiada (ZS, SS—A,B,C, D),
Soutéze v cizich jazycich:
e némdéina (ZS, SS — L, I1, 1II),
angli¢tina (ZS/VG L, ZS II., VG I1., G, SOS, SS$+),
francouzstina (ZS/VG L., ZS/VG 1L, SS, SS$+),
rustina (ZS/VG 11, SS, SS+),
$panélitina (ZS/VG 1., ZS/VG 11, SS, SS+),
Olympiada v ¢eském jazyce (ZS, SS),
Déjepisna olympiada (ZS, SS),
Zemépisna olympiada (A, B, C, D - ZS, SS),
Stiedoskolska odborna ¢innost (18 oborti),
Geologicka olympiada (ZS, SS),
Matematicky klokan (korespondenéni soutéz pro ZS, SS) - vyhodnocent,
Astronomicka olympiada (SS — AB, CD, ZS — EF, GH), online, vyhodnocent,
Soutéz v programovani (programovani mikrofadiéti, programovani — ZS, SS),
Logicka olympiada (A, B, C - ZS, SS),
Piirodovédny klokan (korespondenéni soutéz pro ZS, SS) - vyhodnocent,
Ekologicka olympiada (SS),
Zlaty list (ZS),
Sportovni hry pro déti z détskych domovi (ZS),
Tma a zivot (ZS).
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POSTUP DO VYSSIHO KOLA SOUTEZE
Postupovy kli¢ je dan organizanimi fady soutéZzi a jejich propozicemi. U okresnich kol jazykovych
soutézi plati, ze pokud se okresniho kola soutéze zacastni 10 a vice zakti z 10 a vice Skol, postupuji
do krajského kola prvni dva zaci v potadi.

v w s

CENY PRO SOUTEZICi V OKRESNIM A KRAJSKEM KOLE
Soutézicim, ktefi se umisti na 1. — 3. misté, ndlezi vécny dar, darkovy poukaz ¢i knizni poukdzka
(déle jen ,,vécny dar*). Cena nesmi piesahovat ¢astku:

a) v okresnim Kkole:

e 2000 K¢ na kategorii (tj. pro zdky umisténé na 1. az 3. mist¢),
b) v krajském kole:

e 3900 K¢ na kategorii (tj. pro zaky umisténé na 1. az 3. mistg).

Vécené dary obdrzi Zéci, ktefi se umisti na prvnich tfech mistech. Umisti-li se napf. dva Zaci
na druhém az tfetim miste, méli by obdrzet vécné dary ve stejné hodnoté. Umisti-li se napf. tii Zaci
se stejnym bodovym hodnocenim na tfetim az patém misté, méli by vSichni tfi obdrZzet ceny
v celkové hodnoté odpovidajici jednomu tetimu mistu.

S ohledem na postupovy kli¢ a vécné ceny je zadouci, aby kazdé¢ misto bylo obsazeno jednim
soutézicim. Je-li to mozné, pouzijte pomocna kritéria.

V piipadé spole¢ného okresniho kola dané soutéze a kategorie pro vice okrest (tyka se téch okrest,
kde je jen jedno gymnéazium — RO, PS, PJ) ¢i jedna stfedni Skola, kterd do soutéze vitéze Skolniho
kola ptihlasila) zajistuje organizaci OK jedno povéfené zafizeni. Ocenuji se prvni tfi soutézici
v celkovém potadi. Do krajského kola postupuje nejlepsi z kazdého okresu.

Protokol o piedani cen v okresnich a krajskych kolech bude jednotny (viz ptiloha €. 8).

Ceny do soutézi nelze hradit hotové ze zalohy. Je potifeba zaslat podklad pro objednavku, tj.
pozadavek na rozpoctovy vydaj (pfiloha ¢. 11). Objednavku vystavi Stredisko sluzeb Skoldm a
nasledné uhradi doslou fakturu.

DIPLOMY
Diplomy jsou k dispozici na SSS. Jejich pouZiti pro okresni i krajska kola soutZi je zavazné.
Soutézici, ktefi se umistili na 1. az 3. misté, obdrzi diplom s vyzna¢enim umisténi a vécny dar.
Ostatni soutézici obdrzi diplom s vyznaenim umisténi ¢i UcCastnicky list, a to dle platnych
organizac¢nich adu a propozic soutézi.

STRAVOVANI
Organizator miize poskytnout porotctim obcerstveni, a to do vyse 200 K¢/porotce.

SPOTREBNI MATERIAL
Materidl nakoupeny organizatorem a piijemcem se musi vztahovat pouze k akci samé a musi byt
dolozen dokladem. Tento doklad mtize byt i interni, ale musi obsahovat nalezitosti ufedniho dokladu,
tj. jakym zptisobem byl vycislen, cenu za jednotku, pocet jednotek. Organizéator a piijemce nesmi
do vyuctovani zahrnout vydaje spojené s nakupem drobného dlouhodobého majetku a materialu,
ktery neni béhem akce spotfebovan zcela ¢i alespon z velké casti. Do nakladi 1ze az na vyjimky
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zahrnout pouze vydaje spojené s nakupem materialu, ktery je béhem akce spotfebovan ¢i alespon
z vétsi Casti opotfebovan. Vyjimkou jsou vydaje spojené s ndkupem materidlu, ktery slouzi
k evidenci a archivaci soutéZze.

Material potfebny k uskutecnéni soutéze bude hrazen na zakladé predloZzené¢ho paragonu. V ptipadé
potizeni materialu bezhotovostné musi byt Stiediskem sluzeb Skolam nejprve vystavena objednévka
na zaklad¢ zaslanych udajt pottebnych pro tvorbu objednavky. Bude vycislen v pfimo vynalozenych
nakladech na konkrétni akci. U kazdé soutéze bude vytctovan materidl vyuzity pouze v této soutezi.
V¢étsi mnozstvi materidlu je mozno nakoupit a vytictovat maximalné pro 5 soutézi. Faktura a paragon
musi obsahovat veskeré nalezitosti po vécné i formalni strance (vécnd a formalni spravnost = razitko,
datum a podpis organizatora). Obecn¢ formulované doklady typu ,kancelarské potfeby* nebo
,»ZboZi“ nejsou vyhovujici, museji byt rozepsany podrobnéji (ndzev zbozi, pocet kust, kusova cena).
Pokud nejsou rozepsany, je potiebné¢ pozadat dodavatele zbozi o doplnéni ucetniho dokladu
o detailnéjsi popis nakupovaného zbozi.

DOHODY O PROVEDENI PRACE
Mezi piedsedou okresni, resp. krajské komise/poroty a Stiediskem sluzeb Skolam miize byt uzaviena
dohoda o provedeni prace za organizaci (tj. organizacni zajiSténi a vyhodnoceni soutéze). Také
se Cleny okresnich a krajskych komisi/porot mohou byt uzavieny dohody o provedeni prace.
Maximalni sazba ¢ini 250 K¢/hod. pro porotce v okresnim kole a 300 K¢&/hod. pro porotce v kole
krajském. Miniméalni hodinova mzda pro organizatory soutézi/akcei je 135 K¢&/hod.

Od 1. ¢ervence 2026 plati nova, piisn€jsi pravidla pro hlaSeni nastupu novych zaméstnanct, kdy
musi byt pfihlaSeni nejpozdéji pred okamzikem zahéjeni prace (vykonu prace). Proto je nutné zaslat
podepsanou dohodu o provedeni prace (viz piiloha ¢.4) a osobni dotaznik (viz pfiloha ¢. 6)
naskenované emailem Lucii Semberové na adresu: lucie.semberova@sssp.pilsedu.cz minimalng 10
dnii ptfed vykonem prace. Vyuzit 1ze nove také elektronicky osobni dotaznik. Zajemciim zasle pani
Semberova QR kad.

Dohodu o provedeni prace (dale téz jen ,,DPP*) podepisuje za zaméstnavatele povétena osoba.
Zaméstnanec si rozvrhuje pracovni dobu sam, a to minimalné 3 dny pted zahajenim pracovniho
ukolu. Po ukonceni soutéze musi organizator osobné¢ predat Cizaslat naskenované dokumenty
emailem Lucii Semberové na adresu: lucie.semberova@sssp.pilsedu.cz do 5 pracovnich dnii od
kondni soutéze, a to podepsany vykaz prace (viz pfiloha €. 5) a ptehled o vyplate plateb (viz ptiloha
¢. 7).

Dohoda o provedeni prace muze byt uzaviena s jednim zaméstnancem na vice kategorii 1 soutézi
(¢innost pro jednotlivé kategorie/soutéze, bude rozepsana v pracovnim vykazu).

Informace o obsahu pravniho vztahu zalozeného DPP podle § 77a zakoniku prace jsou dostupné
na webu Stfediska sluzeb Skolam v sekci Soutéze. Zaméstnanec je povinen se s nimi seznamit
pted uzavienim DPP.

Od 1. ledna 2026 se limit pro neodvadéni zdravotniho a socidlniho pojisténi z DPP zvySuje
na 11 999 K¢ (do této castky vcetné se neplati). Pokud mésicni odména z jedné DPP piesahne
11 999 K&, odvadi se pojisténi. U jednoho zaméstnavatele se piijmy ze vSech DPP scitaji.

PRONAJEM PROSTOR A ZARIZENT URCENYCH PRO KONANI SOUTEZE
Organizator OK a KK, ktery pofada soutéz ve vlastnich prostordch, mlize uplatnit ndjemné,
a to dle své vnitini smérnice, kde se stanovi vyse ndjemného za hodinu a mistnost. Organizator zasle
poklad k vystaveni objednévky e-mailem na adresu: lucie.semberova@sssp.pilsedu.cz. Po obdrzeni
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objednavky vystavi souhrnnou fakturu za vSechny soutéze, které v daném kalendainim roce v jeho
prostorach probéehly, a zasle ji na SSS po uskute¢néni posledni z nich. Ve faktufe bude uvedeno,
kterych soutézi se najemné tyka a kdy probéhly.

V piipadé, Ze organizator nema vhodné podminky pro realizaci akce ve vlastnich prostorach
a je tudiz nezbytné tieba, aby se soutéz uskutecnila v jinych prostorach, je povinen respektovat
podminky pronajimatele prostor. Organizator musi pfedem zvazit zejména ekonomické podminky
ptipadnych pronajimatelli prostor. Dokladem pro vyuctovani tohoto nakladu je faktura s potfebnymi
néaleZitostmi vystavend pronajimatelem na SSS, aviak opét aZ po vystaveni a zaslani objednavky
Strediskem sluzeb Skoldm dle pokladli danych organizatorem.

TISK A KOPIROVANI
Jako doklad za mnozeni materiall (pokyny, zadani apod.) slouzi paragon za provedenou sluzbu.

POSTOVNE
Néklady musi organizator dolozit dokladem za nakup sluzby. V piipadé nakupu znamek (cenin)
je tteba zpracovat mistoptisezné prohlaSeni o poctu kusit znamek vyuzitych pro realizaci akce.
Z ekonomickych divodi je Zadouci vyuzivat pfednostné elektronickou komunikaci.

POJISTENI
Na soutézici se vztahuje pojistka Skoly — jedna se o vychovné vzdélavaci formu akci.

ORGANIZATOR SOUTEZI
Organizator soutéze pozve vSechny zaky s dostate¢nym piedstihem (10 — 14 dnii dle propozice ¢i
organiza¢nich fada jednotlivych soutézi). Pozvanky zasle pedagogovi, ktery zaka do dané soutéze a
kola ptihlaSoval, Zakovi a v kopii také Mgr. Ludmile Novotné (ludmila.novotna@plzensky-kraj.cz).

VSsichni organizatoti jsou povinni predlozit zpracované vyuctovani soutéze (formulafe a origindly
ucetnich dokladli) nejpozd€ji do jednoho meésice po jeji realizaci, celkové nejpozdéji
do 10. 12. 2026, Stedisku sluzeb skolam, Plzen, Castkova 78. Vydaje spojené se soutézi nevedou
organizatofi ve svém ucetnictvi (do vyse ptidélené Castky).

Organizatofi okresnich a krajskych kol védomostnich soutézi zasilaji vysledkovou listinu
v elektronické podobé nejdéle do 7 dni po skonCeni soutéze organizatorovi krajského,
resp. ustfedniho  (celostatniho) kola soutéze a vkopii Mgr. Ludmile Novotné
(ludmila.novotna@plzensky-kraj.cz). Vysledkova listina (vzor - ptiloha ¢. 9 a €. 10) obsahuje tyto
nalezitosti: jméno, piijmeni, rok narozeni soutézicich, jejich potadi, Skoly, které navstévuji, a pocet
ucastnikd nizs$iho kola soutéze. U postupujicich do kola vyssiho a jejich nahradnikl pak jesté
mailové a telefonni spojeni na zaka a pedagoga — dle pozadavki uvedenych v propozicich.

Pracovnik SSS povéieny feditelkou organizace kontrolou vyGétovani soutéZi je povinen nejpozdgji
do 15 kalendafnich dnti od odevzdani vyuctovani soutéZe organizdtorem toto vyuctovani
zkontrolovat a vyrozumét predkladatele (e-mailem) o jeho spravnosti, popi. vyzadat odstranéni
zavad.

Organizatoti okresnich kol védomostnich soutézi zasilaji po skonceni soutézi souhrnnou tabulku
s pocty ucastnikli ve Skolnich a okresnich kolech e-mailem na adresu: ludmila.novotna@plzensky-

kraj.cz.

Na Portalu Plzenského kraje (v sekci Soutéze) je kazdorocné zvetejnén piehled tspécha zaka skol
Plzeniského kraje v celostatnich a krajskych kolech soutézi. Vysledky okresnich kol soutézi budou
zvetejnény na webovych strankach organizatorii (povétena stiediska volného €asu v okresech).
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PROPAGACE SOUTEZE
Na vsech dokumentech tykajicich se soutéze (pokyny, propozice) organizator uvede formulaci:
»Realizace soutéze/piehlidky byla podpotfena Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy
a Plzeniskym krajem®. Logo Plzeniského kraje ke stazeni naleznete na Portdle Plzeniského kraje.

Seznam priloh:

1) Formulaf vyuctovani soutéze

2) Prezencéni listina soutézicich

3) Prezencni listina poroty

4) Dohoda o provedeni prace

5) Vykaz prace

6) Osobni dotaznik

7) Ptehled OPPP

8) Protokol o ptedani vécnych cen

9) Vysledkova listina okresniho kola (doporuceny vzor, Ize vyuzit i jinou formu)
10) Vysledkova listina krajského kola (doporuceny vzor, 1ze vyuzit i jinou formu)
11) Pozadavek na rozpoctovy vydaj

12) Pozadavek na zalohu



